
 VEZİRKÖPRÜ HATİCE-KEMAL KAYALIOĞLU FEN LİSESİ 

MÜDÜRLÜĞÜ KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
SIRA 
NO 

VATANDAŞA SUNULAN 
HİZMETİN ADI 

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER HİZMETİN 
TAMAMLANMA 
SÜRESİ (EN GEÇ 

SÜRE) 
1 KAYIT KABUL FEN LİSELERİ 1. TC KİMLİK NUMARASI

2. DİPLOMA
3. SINAV SONUÇ BELGESİ

15 DAKİKAONLİNE 

2 NAKİL VE GEÇİŞLER FEN LİSELERİ VELİ DİLEKÇESİ 15 DAKİKA 

3 FEN LİSELERİNDE ÖĞRENİM 
DURUM BELGESİ VERİLMESİ 

DİLEKÇE 15 DAKİKA 

4 FEN LİSELERİNDE ÖĞRENCİ 
BELGESİ VERİLMESİ 

SÖZLÜ TALEP 15 DAKİKA 

5 FEN LİSELERİNDE TASDİKNAME 
VERİLMESİ 

DİLEKÇE 30 DAKİKA 

6 FEN LİSELERİNDE GEÇİCİ 
MEZUNİYET BELGESİ VERİLMESİ 

DİLEKÇE 15 DAKİKA 

7 FEN LİSELERİNDE DİPLOMA 
VERİLMESİ 

1. SÖZLÜ BAŞVURU VEYA VEKÂLETNAME
2. DİPLOMANIN İADELİ TAAHÜTLÜ
GÖNDERİLMESİNİN İSTENMESİ HALİNDE
DİLEKÇE

10 DAKİKA 

8 FEN LİSELERİNDE ÖSYM ADINA 
BAŞVURU HİZMETLERİNİN 
ALINMASI 

1. BAŞVURU FORMU
2. BAŞVURU ÜCRETİ

15 DAKİKA 

9 İL DİSİPLİN KURULU 
KARARLARINA İTİRAZ 

DİLEKÇE 10 DAKİKA 

10 İLÇE DİSİPLİN KURULU 
KARARLARINA İTİRAZ 

DİLEKÇE 10 DAKİKA 

14 BİLGİ EDİNME İSTEĞİ BAŞVURU FORMU 7 İŞ GÜNÜ 

15 ŞİKAYETLERİN KABULÜ DİLEKÇE 15 GÜN 

17 HASTA MUAYENE İSTEĞİ BELGESİ 
(ÖĞRENCİ) 

SÖZLÜ TALEP 10 DAKİKA 

18 HİZMET CETVELİ (PERSONEL) SÖZLÜ TALEP 15 DAKİKA 

19 PERSONEL NAKİL BİLDİRİMİ ATAMA KARARNAMESİ AYNI GÜN 

20 İHALEYE KATILABİLMEK İÇİN 
ŞARTNAME ALIMI 

İHALE ŞARTNAMESİ SATIN ALABİLMEK İÇİN 
İLGİLİ MUHASEBE MÜDÜRLÜĞÜ HESABINA 
DOSYA BEDELİNİN YATIRILDIĞINA DAİR BANKA 
DEKONTU 

15 DAKİKA 

21 İHALEYE TEKLİF VERİLMESİ İHALE SAATİNDEN 1 DK ÖNCESİNE KADAR İDARE 
YETKİLİSİNE TEKLİF ZARFI/YETERLİKZARFININ 
TESLİM EDİLMESİ 

15 DAKİKA 

22 MAL VE HİZMET ALIMLARINDA 
YÜKLENİCİLERİN ÖDEME 
İŞLEMLERİ 

MEVZUATINDA BELİRTİLEN EVRAKLARIN 
TAMAMLANMASI İLE 

TAKİP EDEN İŞ 
GÜNÜNDE 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına 

rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığı tespiti 

durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İLK MÜRACAAT YERİ 
İsim  : Hüseyin ÇİNKAYA
Unvan    : Okul Müdürü 
Adres  : Vezirköprü/Samsun 
Telefon  : 0 362 647 4478 
Faks        : 0 362 647 4498 
E-posta  : 974103@meb.k12.tr

İKİNCİ MÜRACAAT YERİ  
İsim      : İbrahim ARSLAN 
Unvan  : İlçe Milli Eğitim Müdürü 
Adres   : Vezirköprü/Samsun 
Tel        :  0 362 647 1002 
Faks      :  0 362 647 1002 
E-posta:


