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                                                               OKUL İÇİ


       2015-2016 Eğitim-Öğretim yılı 17 Haziran 2015 Cuma günü karne töreniyle sona erecektir. Tüm idareci ve öğretmen arkadaşların gerekli hazırlıklarını yaparak aşağıdaki hususları noksansız yerine getirmelerini, herhangi bir aksaklığa sebebiyet vermemelerini önemle rica ederim.








                                                                                                   Hüseyin ÇİNKAYA








                                                                                                     Okul Müdürü

YILSONU YAPILACAK ÇALIŞMALAR
1- Tüm Öğretmenler öğrencilerin en az 2 (İki) yazılı ve en az 2 (İki) performans notlarını varsa en az 2 (İki) uygulama notlarını ve proje notlarının en geç 15 Haziran Çarşamba günü saat 17.00’ye kadar  e- okul sistemine gireceklerdir.(Tüm öğretmenler)
2- Proje konularının ve teslim edilip edilmediğinin E-Okul sistemine 2 Haziran Perşembe günü saat 17:00 ye kadar işlenmesi. Öğretmenlerin kendi dersinden proje alan öğrenciye ait Proje  Değerlendirme Formu ve Proje  Takip Çizelgelerini  birbirine iliştirilmiş vaziyette 15 Haziran Çarşamba günü saat 17.00’ye kadar okul idaresine teslim etmeleri gerekmektedir.(Müdür başyardımcısı M. Arif TURAN’a teslim edeceklerdir.)
3- 2. Dönem 2. Yazılılar öncesi zümre tutanakları ve cevap anahtarları 3 Haziran Cuma günü saat 17:00 ye kadar idareye teslim edilecektir.

4- 2. Dönem 2. Yazılılar sonrası analiz zümre tutanakları 15 Haziran Çarşamba günü saat 17:00 ye kadar idareye teslim edilecektir.

5- Ders kesimi raporları en geç 17 Haziran Cuma günü saat 17.00’ye kadar okul idaresine teslim edilecek ve zümre kurullarında da durum belirtilecektir.(Ders kesim raporları tüm öğretmenlerden Müdür yardımcısı Selin YANIK tarafından alınacaktır)
6- Öğretmenler yaz tatilini geçirecekleri adres ve iletişim bilgilerini 30 Haziran Perşembe günü yazılı olarak idareye teslim edeceklerdir. ( Müdür Yardımcısı Selin YANIK)

7- Yıl boyunca yapılan sınavlara ait sınav kâğıtları en üste cevap anahtarı olacak şekilde 17 Haziran Cuma günü saat 17.00’ye kadar okul idaresine tutanak karşılığı teslim edilecek ve arşivlenecektir. (Yazılı kağıtları tüm öğretmenlerden Müdür yardımcısı Selin YANIK tarafından alınacaktır)

8- Sosyal etkinlikler Öğrenci Değerlendirme formu(ek 7) değerlendirilerek kulüp dosyalarına konması,

Sosyal etkinlikler Danışman öğretmen değerlendirme formu( ek 8) nun doldurularak bir nüshasının okul idaresine, bir nüshasının kulüp dosyasına konması,

Eğitim-öğretim yılı başından itibaren yapılan Kulüp etkinlikleri yıllık faaliyet raporunun okul idaresine teslimi en geç 17 Haziran Cuma günü saat 17.00’ye kadar okul idaresine verilecek ve sosyal etkinlikler dosyasına konacaktır. (Sosyal etkinlikler ile ilgili tüm evraklar Müdür yardımcısı Selin YANIK’a teslim edilecektir.)
9- E-Okul üzerinden karnelere sınıf öğretmenlerinin görüşlerini yazması en geç 15 Haziran Çarşamba günü saat 17.00’ye kadar tamamlanacaktır.(Sınıf Öğretmenleri tarafından yapılacak ve kontrolü idareciler sağlayacaktır.) 
10- Onur kurulunun yılsonu toplantısını yapması ve yıl sonu raporunu okul idaresine sunması, ödül alacak öğrencilerin teklifini ödül ve disiplin kuruluna sunması en geç 13 Haziran Pazartesi günü tamamlanacaktır.(Onur kurulu sorumlu öğretmeni tarafından Müdür başyardımcısı M.Arif TURAN’a teslim edilecektir.)
11- Onur Kurulu dosyası ve onur kurulu karar defteri okul idaresine 17 Haziran Cuma günü saat 17.00’ye kadar teslim edilecektir. (Onur kurulu sorumlu öğretmeni tarafından Müdür başyardımcısı M.Arif TURAN’a teslim edilecektir.)
12- Disiplin Kurulunun yılsonu toplantısının yapılması ve yılsonu raporunu hazırlaması en geç 15 Haziran Çarşamba günü saat 17.00’ye kadar tamamlanacak ve dosyalanacaktır. (Müdür başyardımcısı M.Arif TURAN)
13-  Okul Rehberlik ve Psikolojik Danışma Hizmetleri Yürütme Kurulunun toplanması ve Yıllık Çalışma raporunun hazırlaması 22 Haziran Çarşamba saat 16:00’da yapılacaktır.(Rehber Öğretmen Mehtap KONYAR – Müdür Başyardımcısı M. Arif TURAN)
14-  Yılsonu öğretmen not çizelgelerinin çıkarılarak öğretmenlere imzalattırılması, karnelerin çıkarılması, takdir, teşekkür, onur belgesi ve iftihar listelerinin çıkarılması ve Ödüllendirilen Öğrenci Listelerinin ve İşlemlerinin Hazırlanması ve dosyalanması 16 Haziran Perşembe günü yapılacaktır.(Müdür başyardımcısı - M. Arif TURAN, Müdür yardımcısı Selin YANIK – Bilişim Tekn. Öğretmeni Bayram ERGÜVEN)
15-  Sınıf öğretmenlerinin E-Okul Sisteminde öğrenci karne görüşlerini 15 Haziran Çarşamba günü Saat 17:00 ye kadar yazmaları gerekmektedir. ( Sınıf Öğretmenleri - Müdür başyardımcısı M. Arif TURAN)
16-  Sınıf öğretmenleri tarafından E-Okul Sistemi Karne Ek Bilgileri bölümüne öğrencilerin okuduğu kitap sayılarını 15 Haziran Çarşamba gününe kadar gireceklerdir. ( Sınıf Öğretmenleri – Müdür Yardımcısı Selin YANIK)

17-  Sınıf öğretmenleri tarafından öğrencilerin sosyal faaliyet bilgileri kulüp öğretmenlerinden alınarak 15 Haziran Çarşamba günü 17:00 ye kadar E Okul Karne Ek Bilgileri Bölümüne işlenecektir. ( Sınıf Öğretmenleri – Müdür Yardımcısı Selin YANIK)
18-  Kütüphaneden kitap verme işlemlerinin 10 Haziran Cuma günü durdurulması. Ödünç verilen kitapların toplanması. Kütüphanedeki kitapların sayılarak kitap sayısının ve okunan kitap sayısının ve kitap okuyan öğrenci sayısının rapor halinde okul idaresine bildirilmesi. (Müdür başyardımcısı M. Arif TURAN – Kütüphane Kulübü Öğretmenleri)
19-  Tüm öğretmenler tarafından sınıf defterlerinin ve kurs defterlerinin kontrol edilerek eksikliklerin 17 Haziran Cuma günü 16:00 ya kadar tamamlanması. (Müdür yardımcısı Selin YANIK)
20-  Kurs ve Egzersiz yapan öğretmenler Kurs ve Egzersiz raporlarını 24 Haziran Cumaa günü idareye teslim edeceklerdir. ( Müdür Yardımcısı Selin Yanık – Müdür Baş Yardımcısı M. Arif TURAN)

21-  Devam Devamsızlık Defterinin Çıkarılması ortalama sınavı öncesi ve sınav sonuçları sonrası (Müdür yardımcısı Selin YANIK)
22-  Öğretmen Zimmetine Verilen Eğitim Araç ve Gereçleri Teslim Alınması 30 Haziran Perşembe. (Müdür yardımcısı Selin YANIK)
23-  Sınıf Geçme Defterinin Çıkarılması (Müdür Yardımcısı Selin YANIK - Müdür başyardımcısı M. Arif TURAN)
24-  Ortalama Yükseltme Sınavı Ve Sorumluluk Sınavı Hazırlıklarının Yapılması ( Müdür Yardımcısı Selin YANIK – Müdür Baş Yardımcısı M. Arif TURAN)

25-  Yılsonu kapanış töreni (Müdür yardımcısı Selin YANIK, Edebiyat Öğretmeni Mustafa KUYMA, Rehber Öğretmen Mehtap KONYAR, Beden Eğitimi Öğretmeni Haldun KARAMOLLAOĞLU)
26-  Sınıf öğretmenleri sınıflarıyla ilgili fiziki durum, öğrenci davranışları, öğrenci başarı durumlarıyla ilgili sorun eksiklik ve çözüm önerilerini içeren raporlarını 30 Haziran Perşembe günü idareye teslim edeceklerdir.

27-  Zümre başkanları toplantısının Müdür Baş Yardımcısı M. Arif TURAN başkanlığında 22 Haziran Çarşamba günü saat 10:00 te yapılması. Tutanakların 24 Haziran Cuma günü idareye teslim edilmesi. (Zümre Başkanları – Müdür Baş Yardımcısı M. Arif TURAN)
28-  Zümre öğretmenler toplantılarının 22 Haziran Çarşamba günü saat 12:00 de Müdür Baş Yardımcısı M. Arif TURAN başkanlığında yapılması. Tutanakların 24 Haziran Cuma günü idareye teslim edilmesi. (Zümre Toplantılarına başkan Müdür başyardımcısı M. Arif TURAN yazılacaktır)
29-  Yıl sonu öğretmenler kurulu toplantısının 20 Haziran 2016 Pazartesi günü saat 14:00 da yapılması. (Toplantı gündem maddelerinde belirtilen konular hakkında tüm idareci ve öğretmenlerin hazırlıklı gelmesi toplantı verimini artıracaktır.) 
30-  Tüm öğretmenler sorumlu oldukları sınıf, laboratuvar, kütüphane vb alanlarının tertip ve düzenlerini kontrol ederek düzenli bir şekilde terk edecektir.

31-  Tüm öğretmenler öğretmen ler odasındaki malzemelerini toplayacak ve kullandıkları dolaplarını boş bir şekilde bırakacaklardır. (Seminerin Son Günü Tüm Malzemeler Atılacaktır.)
SENE SONU OKUL ZÜMRE BAŞKANLARI KURULU GÜNDEMİ

1-Açılış Ve Yoklama

2-2015-2016 Eğitim-Öğretim Yılı I. Ve II. Dönemde Yapılan Okul Zümre Başkanları Toplantılarında Alınan Kararların Okunması Ve Uygulama Sonuçlarının Değerlendirilmesi

3-2015-2016 Eğitim-Öğretim Yılında Yapılan Zümre Ve Branşlar Arası Bilgi Akışı Ve Paylaşımının Değerlendirilmesi

4-2015-2016 Eğitim-Öğretim Yılında Öğrenci Başarısının Arttırılmasına Yönelik Çalışmaların Değerlendirilmesi

5-2551 Sayılı Tebliğler Dergisinin 14. Maddesi Gereği Ünitelendirilmiş Yıllık Planlar İle Günlük Ders Planlarında  - Varsa Görülen Eksiklilerin (Konu Dağılımı, Süre, Uygulama Yönünden) Tespiti Ve Değerlendirilmesi

6-2015-2016 Eğitim-Öğretim Yılı Performans Ve Proje Çalışmalarının Değerlendirilmesi

7-2015-2016 Eğitim-Öğretim Yılı Öğretim Hizmetlerinin Değerlendirilmesi, Öğretim Kalitesinin Yükseltilmesine Yönelik Görüş Ve Öneriler

8-Sene Sonu Zümre Toplantılarında Ele Alınacak Konuların Belirlenmesi

9-Sene Sonu Okul Zümre Öğretmenler Kurulu Raporunun Hazırlanması
10- Adım Adım Başarı Projesinin Değerlendirilmesi
11- Destekleme ve Yetiştirme Kurslarının Değerlendirilmesi
12-Dilek Ve Temenniler, Kapanış
(Gündeme Yeni Maddeler Eklenebilir.)

YILSONU ZÜMRE ÖĞRETMENLER KURULU GÜNDEM MADDELERİ
1-Açılış ve Yoklama.

2-2015-2016 Eğitim-Öğretim Yılı I. ve II. Dönem Zümre Toplantılarında Alınan Kararların ve Uygulama Sonuçlarının Tek Tek Ele Alınıp Uygulama sonuçlarının değerlendirilmesi,

3-Öğretim Programlarının ve Ünitelendirilmiş Yıllık Planların Uygulanmasında Karşılaşılan Güçlüklerin (mevzuattan, araç-gereç yetersizliğinden, süreden v.b) Ele Alınıp Değerlendirilmesi; Bunların Giderilmesine Yönelik Yapılacak Çalışmaların Belirlenmesi;

4-Ortaöğretim Kurumlarında Değişen Öğretim Programların Görüşülmesi ve Değerlendirilmesi 

5-2015-2016 Eğitim-Öğretim yılı II. kanaat ve yılsonu başarı durumlarının, puan ortalamaları, genel başarı ve öğrenci davranış değişikliklerinin değerlendirilmesi ( Her öğretmen branşıyla ilgili okul başarı oranını tutanaklara tablo şeklinde yazdıracak ve başarıyla ilgili görüşlerini belirtecek.)
6-Öğrencilere Verilen Proje Çalışmalarının sonuçlarının değerlendirilmesi

7-Ölçme ve Değerlendirme Çalışmalarının Gözden Geçirilmesi ve eksikliklerin tespit edilmesi.

8-Destekleme ve Yetiştirme Kurslarının değerlendirilmesi ve Destekleme ve Yetiştirme Kursları ile ilgili sene sonu raporlarının hazırlanması ve idareye sunulması.

9-Adım Adım Başarı Projesinin değerlendirilmesi ve uygulamalarıyla ilgili sene sonu raporunun hazırlanması ve idareye sunulması.
8-Dilek ve Temenniler-Kapanış.
(Gündeme Yeni Maddeler Eklenebilir.)
SENE SONU ÖĞRETMENLER KURULU GÜNDEM MADDELERİ

1- Açılış ve yoklama 

2- Saygı Duruşu ve İstiklal Marşı

3- Gündem Maddelerinin Okunması; Eklenmesi İstenen Maddeler Varsa Kurulun Onayına Sunulması

4- 2015-2016 Eğitim-Öğretim Yılında Yapılan Öğretmenler Kurullarında Alınan Kararların Okunması ve Uygulama Sonuçlarının Değerlendirilmesi

5- 2015-2016eğitim-öğretim yılı II. Kanaat döneminde ve Yılsonu Genel Başarı Durumunun;

a)Sınıfa Göre Başarı Durumunun Değerlendirilmesi,

b)Derslere Göre Başarı Durumunun Değerlendirilmesi,

c)Deneme Sınavlarındaki Başarının Değerlendirilmesi,

d)Başarının daha da Arttırılması İçin Alınması Gereken Önlemler ve Önerilerin Görüşülmesi,

6- Onur Kurulunun 2015-2016 Eğitim-Öğretim Yılı II. Dönem Faaliyet Raporunun Okunması ve Değerlendirilmesi,

7- Okul Disiplin Kurulu 2015-2016 Eğitim-Öğretim Yılı Faaliyet Raporunun Okunması, Ceza Alan Öğrenci Davranışlarını Görüşülmesi ve Genel Disiplin Durumunun Değerlendirilmesi

8- 2015-2016 Eğitim Öğretim Yılı Rehberlik ve Psikolojik Danışma Faaliyet Raporunun ve Sınıf Rehber Öğretmenlerinin Faaliyetlerinin Görüşülmesi 

9-  2015-2016 Eğitim-Öğretim Yılı Öğrenci Devamsızlık Durumunun Görüşülmesi, Devamsızlıkların Önlenmesi için Alınması Gereken Tedbirlerin Görüşülmesi

10-  2015-2016 Eğitim-Öğretim Yılı Zümre Toplantıları ve Şube Öğretmenler Kurulu ile İlgili Alınan Kararların ve Yapılan Çalışmalarla İlgili Hususların Görüşülmesi,

11- 2015-2016 Eğitim-Öğretim Yılı Kulüp ve Toplum Hizmeti Çalışmalarının Genel Bir Değerlendirmesinin Yapılması, 

12- 2015-2016 Eğitim-Öğretim Yılında Yapılan Sosyal, Kültürel, Sportif Faaliyetlerin ve Proje Çalışmalarının Değerlendirilmesi, Öğrenci Meclisi Çalışmalarının Görüşülmesi, 

13- Toplam Kalite Yönetimi, Okul Gelişim ve Yönetim Ekibi Çalışmaları İle Stratejik Planlamaya İlişkin İş ve İşlemlerin görüşülmesi,
14- Ortalama Yükseltme ve Sorumluluk Sınavlarıyla İlgili Açıklamalar ve Sınav Görevlerinin Tebliği
